
 
Администрация Богородского муниципального округа  

Нижегородской области  

 

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ 

 

П Р И К А З 

 

23.01.2024      № 6 

 

 

Об утверждении Политики в отношении обработки персональных данных в 

финансовом управлении администрации Богородского муниципального 

округа Нижегородской области 

 

 

 

Во исполнение п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных данных» администрация Богородского муниципального 

округа Нижегородской области п р и к а з ы в а ю: 

1. Утвердить Политику в отношении обработки персональных данных в 

Финансовом управлении администрации Богородского муниципального округа 

Нижегородской области согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Заместителю начальника финансового управления администрации 

Богородского муниципального округа Нижегородской области В.В.Рябову 

обеспечить размещение настоящего приказа на официальном сайте финансового 

управления администрации Богородского муниципального округа 

Нижегородской области. 

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

 

 

Заместитель главы администрации- 

начальник финансового управления        С.А.Солуянова 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Панфилова С.В. 

2-17-15 
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     СОГЛАСОВАНО: 

Должность Ф.И.О. Подпись Дата 

Заместитель начальника финансового 

управления  

Рябов В.В.   
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 Приложение  

УТВЕРЖДЕНА 

 

приказом финансового управления  

администрации Богородского 

муниципального округа 

Нижегородской области 

от 23.01.2024 № 6 

 

Политика в отношении обработки персональных данных  

в финансовом управлении администрации  

Богородского муниципального округа Нижегородской области 

 
1. Основные направления 

Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных в 

финансовом управлении администрации Богородского муниципального округа 

Нижегородской области (далее - Политика) разработана в соответствии с Федеральным 

законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня 

мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами».  
 

2. Цели 
Целью Политики является обеспечение защиты прав и свобод субъектов 

персональных данных при обработке их персональных данных финансовым управлением 

администрации Богородского муниципального округа (далее — финансовое управление).  
 

3. Основные понятия 
Для целей Политики используются следующие понятия: 
1) персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 
2) субъект персональных данных - физическое лицо, которое прямо или косвенно 

определено или определяемо с помощью персональных данных; 
3) оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели 

обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 

действия (операции), совершаемые с персональными данными; 
4) обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая 

сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 
5) автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 
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6) распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 
7) предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 
8) блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных); 
9) уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 
10) обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 
11) информационная система персональных данных - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств; 
12) трансграничная передача персональных данных - передача персональных 

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного 

государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу; 
13) угрозы безопасности персональных данных - совокупность условий и 

факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа 

к персональным данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение, 

блокирование, копирование, предоставление, распространение персональных данных, а 

также иные неправомерные действия при их обработке в информационной системе 

персональных данных; 
14) уровень защищенности персональных данных - комплексный показатель, 

характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию 

определенных угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных.  
 

4. Область действия 
4.1. Положения Политики распространяются на все отношения, связанные с 

обработкой персональных данных, осуществляемые финансовым управлением 

администрации Богородского муниципального округа: 
– с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-

телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств, если обработка 

персональных данных без использования таких средств соответствует характеру действий 

(операций), совершаемых с персональными данными с использованием средств 

автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным алгоритмом 

поиск персональных данных, зафиксированных на материальном носителе и 

содержащихся в картотеках или иных систематизированных собраниях персональных 

данных, и (или) доступ к таким персональным данным;  
– без использования средств автоматизации. 
4.2. Политика применяется ко всем сотрудникам финансового управления 

администрации Богородского муниципального округа.  
 

5. Цели обработки персональных данных 
Целью обработки персональных данных является реализация финансовым 

управлением администрации Богородского муниципального округа, должностными 
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лицами финансового управления администрации Богородского муниципального округа 

полномочий, предусмотренных Уставом финансового управления администрации 

Богородского муниципального округа Нижегородской области. 
 

6. Правовые основания обработки персональных данных 
Основанием обработки персональных данных в финансовом управлении 

администрации Богородского муниципального округа являются следующие нормативные 

акты и документы:  
- Конституция Российской Федерации;  
- Бюджетный кодекс Российской Федерации;  
- Трудовой кодекс Российской Федерации;  
- Налоговый кодекс Российской Федерации;  
- Земельный кодекс Российской Федерации; 
- Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации; 
- Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;  
- Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; 
- Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации»;  
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав 

потребителей»; 
- Федеральный закон от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»; 
- Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; 
- Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного 

и муниципального имущества»; 
- Федеральный закон от 13.08.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 
- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 
- Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном 

страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; 
- Федеральный закон от 19.05.1995 № 81-ФЗ «О государственных пособиях 

гражданам, имеющим детей»; 
- Федеральный закон от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле 

(надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»; 
- Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг 

отдельными видами юридических лиц»; 
- Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1-ФЗ «О прокуратуре Российской 

Федерации»; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О 

единой системе межведомственного электронного взаимодействия»; 
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- Приказ Минфина России от 23.12.2014 № 163н «О Порядке формирования и 

ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не 

являющихся участниками бюджетного процесса»; 
- Решение Совета депутатов Богородского муниципального округа 

Нижегородской области от 27.04.2023 № 44 «О мерах социальной поддержки отдельных 

категорий граждан, проживающих на территории Богородского муниципального округа 

Нижегородской области»; 

- Решение Совета Депутатов Богородского муниципального округа 

Нижегородской области от 18.02.2021 № 23 «Об утверждении Положения о порядке 

назначения, перерасчета, индексации и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, 

замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в 

Богородском муниципальном округе Нижегородской области, и иных доплат к пенсии и 

Положения о работе комиссии Богородского муниципального округа Нижегородской 

области по назначению пенсии за выслугу лет и иных доплат к пенсии»; 

- Постановление администрации Богородского муниципального округа 

Нижегородской области от 15.08.2023 № 3248 «Об утверждении административного 

регламента администрации Богородского муниципального округа Нижегородской области 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление письменных разъяснений по 

вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и 

сборах»; 
- Постановление администрации Богородского муниципального округа 

Нижегородской области от 26.03.2021 № 825 «О создании Межведомственной комиссии 

по урегулированию задолженности по платежам в бюджет»; 
- Постановление администрации Богородского муниципального округа 

Нижегородской области от  28.05.2021 № 1658 по урегулированию задолженности по 

плате за наем жилых помещений и пени за несвоевременную оплату по договорам найма 

жилых помещений, находящихся в собственности Богородского муниципального округа 

Нижегородской области; 

- Постановление администрации Богородского муниципального округа 

Нижегородской области  от 14.04.2021 № 1114 по проведению торгов (аукционов и 

конкурсов) в отношении муниципального имущества (за исключением земельных 

участков), утвержденный постановлением администрации Богородского муниципального 

округа Нижегородской области; 

- Постановление администрации Богородского муниципального округа 

Нижегородской области от 05.12.2022 № 4608 "О создании на территории Богородского 

муниципального округа Нижегородской области комиссии по оценке, причиненного 

ущерба в результате чрезвычайной ситуации межмуниципального характера". 

6.2. В случаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, но соответствующих полномочиям финансового управления, обработка 

персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных финансовому управлению. 

 

7. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются 
7.1. В соответствии с целями обработки персональных данных, указанными в 

пункте 5 настоящей Политики, финансовым управлением администрации Богородского 

муниципального округа осуществляется обработка следующих категорий субъектов 

персональных данных: 

- граждане, персональные данные которых необходимы для выполнения 

возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и 

обязанностей; 
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- сотрудники; 

- граждане, персональные данные которых необходимы для оказания 

муниципальных и государственных услуг; 

- муниципальные служащие; 

- работники, замещающие должности, не относящиеся к должностям 

муниципальной службы; 

- граждане, персональные данные которых необходимы для выполнения функций, 

полномочий и обязанностей, возложенных законодательством Российской Федерации, 

нормативно-правовыми актами Нижегородской области или органов местного 

самоуправления Богородского муниципального округа; 

- уволенные муниципальные служащие; 

- уволенные работники финансового управления администрации Богородского 

муниципального округа, замещающие должности, не относящиеся к должностям 

муниципальной службы; 

- муниципальные служащие органов местного самоуправления Богородского 

муниципального округа вышедшие на пенсию; 

- руководители муниципальных учреждений и предприятий, подведомственных 

финансовому управлению администрации Богородского муниципального округа; 

- близкие родственники муниципальных служащих и работников; 

- кандидаты на вакантные должности, кандидаты на включение в кадровый резерв 

и находящиеся в нем граждане; 

- близкие родственники граждан, включенных в кадровый резерв и кандидатов на 

включение в кадровый резерв. 

 

8. Принципы обработки персональных данных  
8.1. Обработка персональных данных осуществляется финансовым управлением 

администрации Богородского муниципального округа в соответствии со следующими 

принципами: 
- обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой 

основе; 
- обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей; не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных; 
- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 
- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки; 
- содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 

заявленным целям обработки; обрабатываемые персональные данные не избыточны по 

отношению к заявленным целям их обработки; 
- при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных 

данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к 

целям обработки персональных данных;  
- хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 

федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является субъект персональных данных, обрабатываемые 

персональные данные подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в 
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случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

законодательством. 
8.2. Условия обработки персональных данных: Обработка персональных данных 

осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
8.3. Условия обработки биометрических персональных данных: Сведения, 

которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на 

основании которых можно установить его личность (биометрические персональные 

данные) и которые используются финансовым управлением администрации Богородского 

муниципального округа для установления личности субъекта персональных данных 

администрацией Богородского муниципального округа не обрабатываются. 
8.4. Обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий 

при предоставлении муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», включая регистрацию субъекта персональных данных на едином 

портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах 

государственных и муниципальных услуг. 
 

9. Поручение обработки персональных данных  
      9.1. Финансовое управление вправе поручить обработку персональных данных 

другому лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе 

государственного или муниципального контракта, либо путем принятия государственным 

или муниципальным органом соответствующего акта (далее - поручение). 
    9.2. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 

финансового управления, соблюдает принципы и правила обработки персональных 

данных, предусмотренные настоящей Политикой. В поручении администрации 

Богородского муниципального округа определены перечень действий (операций) с 

персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку 

персональных данных, способы и цели обработки, установлена обязанность такого лица 

соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность 

персональных данных при их обработке, а также указаны требования к защите 

обрабатываемых персональных данных. 
      

10. Передача персональных данных 
10.1. Финансовое управление вправе передавать персональные данные органам дознания и 

следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным 

действующим законодательством Российской Федерации. 
 

11. Конфиденциальность персональных данных 
 11.1. Сотрудники финансового управления, получившие доступ к персональным 

данным, не раскрывают третьим лицам и не распространяют персональные данные без 

согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательными 

актами. 
 

12. Общедоступные источники персональных данных  
12.1. В целях информационного обеспечения финансовое управление создает 

общедоступные источники персональных данных. Сведения о субъекте персональных 

данных исключаются из общедоступных источников персональных данных по 

требованию субъекта персональных данных либо по решению суда или иных 

уполномоченных государственных органов. 
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12.2. В общедоступные источники персональных данных включены следующие 

сведения: 
12.2.1. Муниципальные служащие: 
ФИО; 
должность; 
сведения о доходах, о расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера. 
12.2.3. Сотрудники: 
место рождения; 
сведения об образовании; 
сведения о трудовой деятельности; 
сведения о наградах (поощрениях). 
 

13. Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных  
         13.1. При необходимости обеспечения условий обработки персональных данных 

субъекта может предоставляться согласие субъекта персональных данных на обработку 

его персональных данных. 
       13.2. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 

персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем 

интересе. Согласие на обработку персональных данных должно быть конкретным, 

информированным и сознательным. Согласие на обработку персональных данных может 

быть дано субъектом персональных данных или его представителем в любой 

позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное не установлено 

законодательством. В случае получения согласия на обработку персональных данных от 

представителя субъекта персональных данных полномочия данного представителя на дачу 

согласия от имени субъекта персональных данных проверяются финансовым 

управлением. 
         13.3. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом 

персональных данных. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 

обработку персональных данных финансовое управление вправе продолжить обработку 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных при выполнении 

альтернативных условий обработки персональных данных. 
        13.4. В случаях, предусмотренных законодательством, обработка персональных 

данных осуществляется только с согласия в письменной форме субъекта персональных 

данных. Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта персональных 

данных согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согласие в 

форме электронного документа, подписанного в соответствии с федеральным законом 

электронной подписью. Согласие в письменной форме субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных должно включать в себя, в частности: 

1) фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер 

основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе; 

2) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, 

номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного 

документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия 

от представителя субъекта персональных данных); 

3) наименование финансового управления, получающего согласие субъекта 

персональных данных; 
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4) цель обработки персональных данных; 

5) подпись субъекта персональных данных. 
      13.5. Порядок получения в форме электронного документа согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных в целях предоставления 

государственных и муниципальных услуг, а также услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных 

услуг, устанавливается Правительством Российской Федерации. 
      13.6. В случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на 

обработку его персональных данных дает законный представитель субъекта персональных 

данн 
 

14. Трансграничная передача персональных данных 
14.1. Трансграничная передача персональных данных финансовым управлением не 

осуществляется. 
 

15. Особенности обработки персональных данных в государственных или 

муниципальных информационных системах персональных данных 
15.1. Муниципальные органы создают в пределах своих полномочий, 

установленных в соответствии с федеральными законами, государственные или 

муниципальные информационные системы персональных данных. 
 

16. Права субъектов персональных данных  
16.1. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным: 
16.1.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации 

(далее - запрашиваемая субъектом информация), касающейся обработки его персональных 

данных, в том числе содержащей: 
1) подтверждение факта обработки персональных данных финансовым 

управлением; 
2) правовые основания и цели обработки персональных данных; 
3) цели и применяемые финансовым управлением способы обработки 

персональных данных; 
4) наименование и место нахождения финансового управления, сведения о лицах 

(за исключением работников финансового управления), которые имеют доступ к 

персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на 

основании договора с финансовым управлением или на основании федерального закона; 
5) иные права, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных». 
16.1.2. Субъект персональных данных имеет право на получение запрашиваемой 

субъектом информации, за исключением следующих случаев: 
- обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в 

результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и разведывательной 

деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и 

охраны правопорядка; 
- обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими 

задержание субъекта персональных данных по подозрению в совершении преступления, 

либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение по уголовному делу, 

либо применившими к субъекту персональных данных меру пресечения до предъявления 

обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-процессуальным 

законодательством Российской Федерации случаев, если допускается ознакомление 

подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными; 
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- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 

законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных 

преступным путем, и финансированию терроризма; 
- доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает 

права и законные интересы третьих лиц; 
- обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях 

обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, 

защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от 

актов незаконного вмешательства. 
16.1.3. Субъект персональных данных вправе требовать от финансового управления 

уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если 

персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также 

принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 
16.1.4. Запрашиваемая субъектом информация должна быть предоставлена 

субъекту персональных данных финансовым управлением в доступной форме, и в них не 

должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам 

персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для 

раскрытия таких персональных данных. 
16.1.5. Запрашиваемая информация предоставляется субъекту персональных 

данных или его представителю финансовым управлением при обращении либо при 

получении запроса субъекта персональных данных или его представителя. Запрос должен 

содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта 

персональных данных в отношениях с финансовым управлением (номер договора, дата 

заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо 

сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных 

администрацией Богородского муниципального округа, подпись субъекта персональных 

данных или его представителя (далее - необходимая для запроса информация). Запрос 

может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной 

подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
16.1.6. В случае если запрашиваемая субъектом информация, а также 

обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту 

персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться 

повторно в финансовое управление или направить повторный запрос в целях получения 

запрашиваемой субъектом информации, и ознакомления с такими персональными 

данными не ранее чем через тридцать дней (далее - нормированный срок запроса) после 

первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более 

короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним 

нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 

данных. 
16.3. Права субъектов персональных данных при принятии решений на основании 

исключительно автоматизированной обработки их персональных данных 
16.3.1. Принятие на основании исключительно автоматизированной обработки 

персональных данных решений, порождающих юридические последствия в отношении 

субъекта персональных данных или иным образом затрагивающих его права и законные 

интересы финансового управления не осуществляется. 
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16.4. Право на обжалование действий или бездействия финансового управления: 
16.4.1. Если субъект персональных данных считает, что финансовое управление 

осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований 

Федерального закона «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и 

свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие в 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном 

порядке. 
 

17. Обязанности финансового управления  
17.1. Обязанности финансового управления при сборе персональных данных: 
17.1.1. При сборе персональных данных финансовое управление предоставляет 

субъекту персональных данных по его просьбе запрашиваемую информацию, 

касающуюся обработки его персональных данных в соответствии с частью 7 статьи 14 

Федерального закона «О персональных данных». 
17.1.2. Если предоставление персональных данных является обязательным в 

соответствии с действующим законодательством, финансовое управление разъясняет 

субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставить его 

персональные данные. 
17.1.3. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», финансовое управление обеспечивает запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 

персональных данных граждан Российской Федерации, обрабатываемых в следующих 

информационных системах: 
17.1.3.1. Веб-сайт администрации Богородского муниципального округа 

Нижегородской области и финансового управления с использованием баз данных, 

находящихся на территории на территории России. 
17.1.3.2. Автоматизированное рабочее место по основной деятельности с 

использованием баз данных, находящихся на территории России. 
17.1.3.3. Местонахождение центра(ов) обработки данных и сведения об 

организации, ответственной за хранение данных, определяются внутренними 

документами финансового управления. 
17.2. Меры, направленные на обеспечение выполнения финансовым управлением 

своих обязанностей: 
17.2.1. Финансовое управление принимает меры, необходимые и достаточные для 

обеспечения выполнения своих обязанностей. Финансовое управление самостоятельно 

определяет состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения 

выполнения обязанностей, если иное не предусмотрено федеральными законами. К таким 

мерам, в частности, относятся: 
1) издание Политики и (или) локальных актов по вопросам обработки 

персональных данных, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, 

направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской 

Федерации, устранение последствий таких нарушений; 
2) применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных; 
3) оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в 

случае нарушения Федерального закона «О персональных данных», соотношение 

указанного вреда и принимаемых финансовым управлением мер, направленных на 

обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных»; 
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4) ознакомление работников финансового управления, непосредственно 

осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства 

Российской Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите 

персональных данных, документами, Политикой, локальными актами по вопросам 

обработки персональных данных, и (или) обучение указанных работников. 
17.3. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке: 
17.3.1. Финансовое управление при обработке персональных данных принимает 

необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их 

принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к 

ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных. 
17.4. Обязанности финансового управления при обращении к нему субъекта 

персональных данных либо при получении запроса субъекта персональных данных или 

его представителя, а также уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных: 
17.4.1. Финансовое управление сообщает в установленном порядке субъекту 

персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных 

данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также 

предоставляет возможность ознакомления с этими персональными данными при 

обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение 

тридцати дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его 

представителя. 
17.4.2. В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных 

данных о соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных 

субъекту персональных данных или его представителю при их обращении либо при 

получении запроса субъекта персональных данных или его представителя финансовое 

управление дает в письменной форме мотивированный ответ в срок, не превышающий 

тридцати дней со дня обращения субъекта персональных данных или его представителя 

либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 
17.4.3. Финансовое управление предоставляет безвозмездно субъекту 

персональных данных или его представителю возможность ознакомления с 

персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, 

не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных 

данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные 

являются неполными, неточными или неактуальными, финансовое управление вносит в 

них необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 

представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 

подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или 

не являются необходимыми для заявленной цели обработки, Финансовое управление 

уничтожает такие персональные данные. Финансовое управление уведомляет субъекта 

персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых 

мерах и принимает разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные 

данные этого субъекта были переданы. 
17.4.4. Финансовое управление сообщает в уполномоченный орган по защите прав 

субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в 

течение тридцати дней с даты получения такого запроса. 
17.5. Обязанности финансового управления по устранению нарушений 

законодательства, допущенных при обработке персональных данных, по уточнению, 

блокированию и уничтожению персональных данных: 
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17.5.1. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 

обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу 

субъекта персональных данных или его представителя либо уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных финансовое управление осуществляет 

блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к 

этому субъекту персональных данных, или обеспечивает их блокирование (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

финансового управления) с момента такого обращения или получения указанного запроса 

на период проверки. В случае выявления неточных персональных данных при обращении 

субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных Финансовое 

управление осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому 

субъекту персональных данных, или обеспечивает их блокирование (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

финансового управления) с момента такого обращения или получения указанного запроса 

на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и 

законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц. 
17.5.2. В случае подтверждения факта неточности персональных данных 

финансовое управление на основании сведений, представленных субъектом персональных 

данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных, или иных необходимых документов уточняет персональные 

данные либо обеспечивает их уточнение (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению финансового управления ) в 

течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование 

персональных данных. 
 

18. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования 

средств автоматизации 
18.1. Общие положения 
Обработка персональных данных, содержащихся в информационной системе 

персональных данных либо извлеченных из такой системы, считается осуществленной без 

использования средств автоматизации (неавтоматизированной), если такие действия с 

персональными данными, как использование, уточнение, распространение, уничтожение 

персональных данных в отношении каждого из субъектов персональных данных, 

осуществляются при непосредственном участии человека. 
18.2. Особенности организации обработки персональных данных, осуществляемой 

без использования средств автоматизации 
18.2.1. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования 

средств автоматизации, обособляются от иной информации, в частности путем фиксации 

их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее - материальные 

носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков). 
18.2.2. При фиксации персональных данных на материальных носителях не 

допускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели 

обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий 

персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для 

каждой категории персональных данных используется отдельный материальный носитель. 
18.3. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, 

осуществляемой без использования средств автоматизации 
18.3.1. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования 

средств автоматизации, осуществляется таким образом, чтобы в отношении каждой 
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категории персональных данных можно определить места хранения персональных данных 

(материальных носителей) и установить перечень лиц, осуществляющих обработку 

персональных данных либо имеющих к ним доступ. 
18.3.2. Обеспечивается раздельное хранение персональных данных (материальных 

носителей), обработка которых осуществляется в различных целях. 
 

 

19. Заключительные положения 
19.1. Иные положения, в отношении обработки персональных данных в 

финансовом управлении не отраженные в настоящей Политике, регламентируются 

действующим муниципальным, региональным и федеральным законодательством. 
 

20. Связанные политики 
20.1. Постановление администрации Богородского муниципального района 

Нижегородской области от 29.12.2023 № 5361 «Об утверждении Политики в отношении 

обработки персональных данных администрации Богородского муниципального округа 

Нижегородской области» 
 

 

______________________ 


